Opis funkcionalnosti posameznih modulov
miniMAX

Izdani racuni in predracuni

o Fakturiranje blaga, izdelkov, polizdelkov, materiala, storitev v domaci in tuji denarni
enoti.

e lzdaja racunov za predplacilo.

e Spremljanje izdanih raCunov po analitiki in visji analitiki.

e Avtomatska priprava temeljnice s podatki za davéno knjigo.

e Izpis raCuna v razli¢nih jezikih — zamenjava standardnega besedila na raCunu.

e MozZnost vpisa drugega naslovnika, kot je kupec na racunu.

¢ Racuni/predracuni se lahko kopirajo in iz njih se pripravijo novi rauni/predracuni
ter dobropisi.

e Dolo¢anje kontov prihodka pri artiklu za domaci ali tuji trg, ¢e bi Zeleli drugacne,
kot se predlagajo.

e Povezava na blagajno. Avtomati¢na izdelava blagajniSkega prejemka.

Prejeti racuni

e Vnos prejetih raCunov v razlicnih denarnih enotah.

o Avtomatska priprava placilnega naloga.

e Razli¢no formiranje vknjizbe obveznosti glede na vrsto placila in glede na stranko:
obveznost do domacega dobavitelja, tujega dobavitelja ali obveznosti do delavca.
MozZnost zapiranja racuna z drugim racunom, na primer za porabo po kreditnih
karticah, in evidenca povezanih raunov.

e Pri zasebnikih je dodana moZnost izbora pladila »Ze placal zasebnik«, kjer se
pripravi temeljnica na konto 9200 in ni pla€ilnega naloga.

e Odhodki krmilijo knjizenje prejetih raunov. Omogoc&ajo poenostavljen vnos racuna
tudi za nekoga, ki ni po stroki raCunovodja (podjetniki). Poimenovani so s
sploSnimi imeni, vezanimi na vsebino prejetega racuna (npr. elektrika, mobitel,
najem,...). Pri vnosu novega prejetega racuna program samodejno predlaga zadnji
odhodek, ki je bil izbran na vpisani stranki. Racunovodja vsakemu podjetniku
prilagodi seznam odhodkov, glede na njegove potrebe. Za vsak odhodek lahko
dolo¢imo drug konto obveznosti, ¢e ne Zelimo uporabljati predlaganega. Program
na prejetem racunu predlaga odhodek iz prejSnjega racuna istega dobavitelja.

e Avtomatska priprava temeljnice s podatki za davéno knjigo.

e Poenostavljen postopek vnosa raCunov za pridobitve blaga iz EU
(samoobdavgitev).

o Poenostavljen postopek vnosa prejetih raCunov za uvoz blaga.

¢ Povezava racunov za osnovna sredstva z registrom osnovnih sredstev.

e Povezava raCunov za material ali blago z zalogo.
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e Dodajanje priponk in samodejno shranjevanje priponk v dokumentacijski sistem.

e Obdelava prejetih raCunov s priponko: zgornja polovica ekrana je knjizenje, v
spodniji so vidni raguni.

e Zavrnitev raCuna - dokument ohrani Stevilko vendar se ne tvorijo podatki za glavno
knjigo in davéno knjigo.

Sluzbena potovanja

¢ Omogoca izstavljanje, tiskanje, obraCunavanje in knjizenje nalogov za sluzbena
potovanja.

e Vnos potnih nalogov in Stevil€enje po delavcih.

e Izbira relacij iz obstojeCega predhodno vnesenega Sifranta.

e |zraCun razdalje med kraji s pomocjo spletne storitve Tiscover.

e Priprava dokumenta z moznostjo tiskanja preden nastopi sluzbeno potovanje.

e Po kon&anem potovanju obracun stroskov (ki se predlagajo glede na vnesene
podatke) in porodilo.

e Avtomatska priprava temeljnice.

e Tiskanje potnih nalogov, le —ti se ne hranijo v dokumentarnem sistemu.

Zaloge

¢ Omogoca obdelavo zalog po skladiscih.
e Vrednotenje zalog je po metodi drsecih povprecnih cen.
¢ Program ne dopu&c¢a negativnih zalog.
e Vse aktivnosti so ponovljive.
o Vrste prometa:
o ZaCetno stanje
o Prejem:
e od dobavitelja (stranke),
e iz proizvodnje (po analitikah),
e od narocnika (stranke).

o lzdaja:
e kupcu (stranki),
e v proizvodnjo (na analitiko),
e naroCniku (stranki).

o Med skladisci

o Inventura:

e za potrebe usklajevanja dejanskih koli¢in s knjiznimi,
e za potrebe porabe (rezultat inventure je izdaja).
e Vrednotenje prejema:
o od dobavitelja na osnovi prejetih raCunov,
o iz proizvodnije je po stalni ceni,
o od naroc¢nika ni vrednotenja.
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e Vrednotenje izdaje je po metodi drsecih povpreénih cen.
¢ Inventura ima naslednje funkcionalnosti:
o tiskanje inventurne liste po skladiScih (z ali brez koli¢in),
o vnos dejanskih koli¢in (ali samo razlik),
o rezultat inventure,
o knjizenje inventure.
e Pri prenosu v novo leto se samodejno napravi zaetno stanje.
e KnijiZzenje obracuna zalog:
o uporabnik ga aktivira glede na potrebe.
o je kumulativno, kar pomeni, da se od celotnega prometa zalog odsteje Ze
knjizeno.
e Pregled:
o zalog na dolo¢en dan,
o zbir po artiklih,
o zbir po strankah,
o zbir po analitikah.

o Tiskanje:
o Kkartice,
0 prejemnice,
o izdajnice,

o medskladis¢nice,
o inventurnice.
e Pripomocki:

o kopiranje prejema v prejem,
kopiranje prejema v izdajo,
kopiranje izdaje v izdajo,
kopiranje izdaje v izdan racun,
prestevilCenje prometa,
moznost uvoza zacetnega stanja.

O O O O O

Dnevni iztrzek

¢ Omogoca enostaven vnos dnevnega iztrzka: vnos gotovine, kartic, gotovine v tuiji
denarni enoti, raunov zavezancev za DDV, ki so v iztrzku in raune zavezanceyv,
ki jih ni v dnevnem iztrzku.

e Avtomatska priprava temeljnice s podatki za davéno knjigo.

e Avtomatska priprava blagajniSkega prejemka in dnevnika.

Blagajna

¢ Omogoca vodenje blagajniskega poslovanja.

e Za poslovanje v Evrih in tujih denarnih enotah.

e Omogoda izpis blagajniSskih prejemkov, izdatkov in dnevnika knjizenja ter
pregledovanje razli€nih zbirov.
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o Vklju€uje samodejno knjizenje blagajniSkega dnevnika v dvostavno knjigovodstvo,
samodejen vpis blagajniSkega prejemka iz dnevnega iztrzka ali izdanega racuna.

Pokazatelji

e Prikaz podatkov o poslovanju po mesecih in zbirno kot poslovni izid in bilanca
stanja.

e Prikazi so prednastavljeni, mozZnost je vkljuCevanja pripravljenih temeljnic.

e Podatke lahko pregledujemo v tisocih ali v eni denarni enoti z izbrano poslovno
leto.

Glavna knjiga s saldakonti

e Program omogoCa pregled nad obstojeCimi temeljnicami in dodajanje novih
temeljnic.

e Velina temeljnic se samodejno ustvari v analitiénih evidencah, kot so: izdani
racuni, prejeti racuni, sluzbena potovanja, dnevni iztrzek, izpiski, place, drugi
osebni prejemki, obracun DDV.

e Na razpolago so vsi zakonsko predpisani izpisi: bruto bilanca, dnevnik knjiZzenja,
kartice kontov in strank.

o Moznost uvoza zaCetnega stanja v XML obliki in prometa iz SAOP iCentra.

e MozZnost uvoza zaCetnega stanja in prometa preko predpripravijene Excelove
datoteke, kjer lahko uvozimo tudi stranke in delavce.

o Knjigovodski prehod v novo leto: te€ajne razlike odprtih postavk, zapiranje razreda
4 in 7, prenos negativnega stanja — limita iz TRR, priprava datoteke XML za
prenos podatkov na AJPES (podatki iz bilance stanja, podatki iz izkaza
poslovnega izida, podatki iz izkaza bilanénega dobi¢ka — izgube), prehod v
naslednje poslovno leto.

e Masovno potrjevanje in brisanje osnutkov temeljnic.

e Knjizbe je omogoc€eno izvoziti v kot Excelovo, teksovno ali xml datoteko.

o Napredno iskanje omogoca istoCasno iskanje podatkov po ve€ razli¢nih kriterijih.
Omogoceno je iskanje tudi za ve& poslovnih let naenkrat.

e Program pripravi podatke za davéni nadzor (izvoz podatkov):

o podatki glavne knjige,

o podatki odbitka ddv,

o podatki obraunanega ddv,
o spremni dokument.

o MozZnost pregleda podatkov v zbirih: za konte, za stranke, za delavce in za
stroSkovna mesta.

Obracun DDV

e V skladu z davéno zakonodajo imamo v programu potrebne davéne knjige in
obracune.
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e Podatki za knjige nastanejo ob vnosu prejetih in izdanih racunov ter dnevnega
iztrzka.

e Program pripravi obrazec DDV-O, priloge k obrazcu DDV-O in kvartalno porodcilo.

o Ob potrditvi obraduna se pripravi temeljnica, v primeru davéne obveznosti pa Se
placilni nalog.

e V primeru preplacila se vrednost lahko prenasa v naslednje obdobje in nato
upoSteva ob naslednjem obracunu.

e Ob vstopu v program je moznost vnosa prejetih raCunov v tekoCem letu, ki se
stroSkovno nana$ajo na predhodno leto.

e Obradun se s klikom na gumb izvozi direktno v eDavke. Ce nimamo direktne
povezave, lahko pripravljeno datoteko shranimo in jo nato uvozimo v eDavke.

e Podatke v knjigah se lahko pregleduje za ve¢ davénih obdobij

e Pregled knjig omogoCa na enostaven nacin iskanje podatkov za ralune iz
Slovenije, EU ali izven EU.

Osnovna sredstva

¢ Omogoca obdelavo osnovnih sredstev in drobnega inventarja po nahajaliscih in
analitikah.
o Vse aktivnosti so ponovljive.
e Obracun amortizacije je na osnovi odstotka na leto glede na amortizacijsko
skupino ali posamezno osnovno sredstvo — enakomerno ¢asovno amortiziranje
¢ Osnovna sredstva se vrednotijo na osnovi prejetih racunov.
e Drobni inventar lahko 100% odpiSemo in vodimo le evidenco v registru
e Vrste prometa:
o nova nabava: pri nabavi se lahko knjiZi na poseben konto in se preknjizi na
konto nabavne vrednosti, ko gre v uporabo,
o trajna izloCitev: dokoncni obracun amortizacije in ustrezno knjizenje,
o zacCasni obracun amortizacije,
o konc¢ni obracun amortizacije,

e Zacasni obraCun amortizacije:
o uporabnik ga aktivira glede na potrebe,
o je kumulativni, kar pomeni, da se od izraCunanega odsteje Ze knjizen,
o knjizenje stroSka amortizacije po analitikah.

e Konéni obracun amortizacije:
o uporabnik ga aktivira glede na potrebe,
o po aktiviranju se briSe promet za¢asnih obracunov amortizacije,
o knjizenje stroSka amortizacije po analitikah.

Tiskanje:
o kartica osnovnega sredstva,
o register osnovnih sredstev,
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o inventurna lista po nahajalis¢ih.

e Pripomocki:
o moznost uvoza zacetnega stanja.

Placilni nalogi

e Ob vnosu prejetih raCunov, zaklju¢ku obrauna plag, drugih osebnih prejemkov,
obracunu DDV, ko moramo obveznost za davek doplacati se samodejno pripravijo

placilni nalogi.

e Nalogi se lahko roéno dodajajo, kopirajo iz obstoje€ih, delimo en nalog na vec
nalogov.

e Program omogocCa elektronsko poslovanje z banko, pripravo tkdis datoteke za
prenos.

¢ Pripravljeni placilni nalogi se lahko tudi tiskajo.

¢ Naloge lahko briSemo (Se neplaCane in Ze plagane).
e Ponovno »aktiviranje« ze pla¢anih nalogov.

e Poslovanje z ve€ transakcijskimi racuni.

Banc¢ni izpiski
e |zpiski se lahko uvazajo ali vnaSajo ro¢no. Pri avtomatskem uvozu se pripravijo
knjizbe na ustrezne konte, ¢e so navedeni pravilni sklici.
e V primeru vec transakcijskih raéunov je Stevil€enje lo€eno po racunih
e Vodenje izpiskov v tuji denarni enoti
e Pri knjizenju placil v tuji denarni enoti se avtomatsko pripravi tudi temeljnica

te€ajnih razlik.
e Ob potrditvi se poknijizi temeljnica.

Place

S pomogjo Carovnika se hitro in na enostaven nacin pripravi obracun pla¢. Obracun
poteka v treh korakih:

1. korak: miniMax ponudi meseCne podatke za obradun (Stevilo delovnih dni,
praznikov, prehrana na dan, prevoz na dan,...), na tem mestu se lahko pogledajo in
uredijo.

2. korak: na tem mestu se uredijo podatki na zaposlenih. Program pri vseh zaposlenih
predlaga ure rednega dela in praznikov. Podatke o dopustih, boleznine,....uredimo
sami.

3. korak: pripravijo se vse potrebne listine: obracunski listi, REK-1, rekapitulacija,
obraCun davka na izplatane place,... Program pripravi vse potrebne izpise za
gospodarske druzbe in zasebnike. Ob potrditvi obraduna se pripravi $e temeljnica in
placilni nalogi.
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e Obracun pla¢ za gospodarske druzbe, zasebnike in drustva.

e Osnova za obracun: bruto placa na mesec, neto plada na mesec, toCke na uro,
to¢ke na mesec.

e Vrsta obracuna: placa in regres.

e Placo lahko obratunavamo za tekoli mesec, za zaostala izpladila in izredna
izplacila. Glede na izbrano vrsto plac, se pravilno polnijo obrazci.

e Vsi zakonsko podani podatki samodejno vneseni in ob spremembah posodobljeni
0z. azurirani.

e Dodatki: dodatek za delovno dobo na leto, dodatki za stalnost na leto, dodatki na
no¢no delo, dodatek na no¢no delo na praznik, dodatek za delovno uspesSnost v
znesku ali procentu od bruto place ali samo rednega dela ter e vrsta drugih
dodatkov.

o Nadomestila: drzavni praznik, redni dopust, izredni dopust, druga nadomestila,
neplac¢ana odsotnost.

e Boleznine: boleznine do 30 dni, poSkodbe na delu do 30 dni, poSkodbe izven dela
do 30 dni, druge boleznine do 30 dni.

o Refundacije: nega, boleznine nad 30 dni, poSkodbe na delu nad 30 dni,
refundirane poSkodbe po tretji osebi izven dela, poklicna bolezen, transplantacija,
izolacija, spremstvo, usposabljanje za rehabilitacijo otroka, refundirane poskodbe
izven dela (nad 30 dni), poSkodba po 18. €lenu zakona, darovanje krvi in razlika za
refundacijo.

¢ Nadure do in nad kvoto.

e Povradila: prehrana, prevoz na delo in druga povradila.

o Odtegljaji (krediti)

e Bonitete: boniteta za uporabo vozila, za nastanitev, za posojilo, za popust, za
izobraZevanje, za zavarovanje, za darila, za delnice in druge bonitete.

e Priprava temeljnice za glavno knjigo z evidentiranjem stroSkovnih mest na kontih
stroskov.

e Priprava placilnih nalogov.

Drugi osebni prejemki

Modul omogoca obracun drugih osebnih prejemkov fizicnim osebam: avtorske
honorarje z 10%, 25% in 40% priznanimi materialnimi stroski, podjemne pogodbe,
najemnine, sejnine, nagrade, obracun dela dijakov in Studentov, izplacilo udelezbe pri
dobi¢ku in obra¢un pogodbe o poslovodenju.

S pomocjo Carovnika se hitro in na enostaven nacin pripravi obracun, ki poteka v treh
korakih: najprej izbira obraCuna, nato vnos delavcev v obracun ali prenos iz
predhodnega obraduna in na koncu priprava vseh potrebnih obrazcev, temeljnice in
placilnih nalogov.

20.05.2008 Opis funkcionalnosti posameznih modulov miniMAX - 7



M4

S tem modulom pripravimo podatke za poroCanje o plaCanih prispevkih za PIZ.
Podatki se prenesejo za obraCunane place v miniMax-u. Ro¢no lahko dopolnjujemo z
vnosi podatkov iz drugih aplikacij pred za¢etkom uporabe tega programa.

Podatki se pripravijo za izpis in v datoteki. Izpis je tudi za poroCanje delavcem.

Dohodnina

To je modul, s katerim urejamo podatke o izplaCanih pla¢ah in drugih osebnih
prejemkih: omogoc¢a avtomatsko pripravo podatkov za izplacila pla¢ in drugih osebnih
prejemkih obracunanih v miniMax-u ter roen vnos podatkov za vse ostale tipe
prejemkov.

Podatki se pripravijo v ustreznih datotekah za DURS. Poleg podatkov se pripravijo tudi
podatki za vzdrzevane druzinske ¢lane.

Podatki se lahko na Durs prenesejo preko eDavkov ali preko oddaje za neregistrirane
uporabnike.

Izpisi

V miniMAX-u lo€ujemo tri tipe izpisov:
e Zunanji izpisi — to so izpisi, ki se poSiljajo poslovnim partnerjem, z njimi se
organizacija (podjetje) predstavlja navzven, njihov izgled je nastavljiv:
o izdaniracun

o dobavnica
o predracuni
o dobropisi
o opomini

o IOP

¢ Notranji izpisi — za te izpise je SAOP predpisal obliko (miniMAX standard), to so:
o bruto bilanca,

dnevnik knjizenja,

kartica konta,

kartica stranke,

odprte postavke za saldakonte,

osebni karton delavca,

obradunski listi,

rekapitulacija obrauna,

podpisna lista,

rekapitulacija po izplaCevalcih,

rekapitulacija za zasebnika,

potni nalogi,

M4 — tiskanje obvestil delavcem,

blagajniski dnevnik,

blagajniski prejem in izdatek.

O O O OO OO OO O o O o o
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e Predpisani obrazci — njihov izgled je predpisan, SAOP se drzi predpisanih oblik:

o DDV: vse davtne knjige: IR-2008, PR-2008 ter knjige za predhodna
davéna obdobja: P-RAC, P-RAC-P, E-UVOZ, I|-RAC in I|-RAC-D,
rekapitulacijsko porocilo RP-O, obrazec DDV-O.

o place: obradun prispevkov za zasebnike, Obrazec 3, Obrazec 1-Z, REK-1,
Obra¢un davka na izplacane placde, Obracun pla¢, Placilna lista za
zaposlene pri fizitnih osebah, Zahtevek ZZZS za refundacijo, Obrazec1-
ZAP/M, Obrazec ZAP-STRU/L, Zahtevek za invalidnino.

o dohodnina: tiskanje obvestila.

¢ Nastavitve izpisov

o0 SO na enem mestu za vse izpise,

o to so nastavitve, ki ne vplivajo na vsebino, ampak samo na izgled izpisov,

o nastavitve veljajo za zunanje izpise (ostali izpisi niso nastavljivi),

o nhastavi se lahko:

e okence za naslovnika: levo ali desno,
e uporaba predtiskanih obrazcev (nastavitev viSine praznega prostora
v glavi in nogi ter na prvi in ostalih straneh),
¢ tiskanje glave in noge: lahko se uporabi besedilo ali vnese sliko.
e Shranjevanje izpisov v dokumentacijski sistem.
e Moznost serijskega tiskanja izdanih racunov.
e Izpisi dokumentov so v vecini prestavljeni v odloZene izpise, kar pomeni, da v primeru
daljSih in obseznejsih izpisov lahko do kon¢ne izdelave dokumentov nemoteno delate
v programu miniMax. Ostali izpisi so pripravljeni takoj.

Spremljanje dela RS

¢ Modul je namenjen spremljanju in fakturiranju dela racunovodskih servisov (RS).

e Omogoca dnevno vodenje dela racunovodij, knjigovodij in drugih delavcev
raCunovodskega servisa in samodejno mesecno pripravo izdanih raCunov za
komitente raunovodskega servisa.

Zbiri in pregledi

Zbiri podatkov omogoc&ajo prikaz podatkov v preglednici po razli¢nih kriterijih. Podatki
SO najprej prikazani zbirno, povezave (linki) pa omogocajo dostop do temeljnice in do
osnovnega dokumenta, ki tvori zbir (npr. priponka izdanega racuna). Filtri v
naprednem iskanju omogoc€ajo enostavno in hitro rokovanje s podatki. Zbiri v
miniMAX-u:

e lzdani raCuni: po kupcih, artiklih, analitikah.

e Prejeti raCuni: po dobaviteljih, odhodkih, analitikah.

e Dvostavno knjigovodstvo: po kontih, analitikah, strankah in delavcih.

e Zbir plac.

e Pregled odprtih postavk.
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Izvoz podatkov

Moznost izvazanja podatkov v Excel, XML in TXT (izdani racuni, prejeti racuni, odprte
postavke, vknjizbe, stranke, kontni nacrt).

Grafi¢ni prikazi
e Prihodki in stroski: prihodki in stroski za tekoCe leto ter rezultat po mesecih,
primerjava prihodkov v tekoCem in preteklem letu ter primerjava stroSkov v
tekoCem in preteklem letu.
e Kupci: hitri pregled skupnega zneska racunov, pladil in dolga po posameznih
kupcih (za tekoce leto).
o Dobavitelji: hitri pregled skupnega zneska racunov, plagil in dolga (za tekoce leto).

Dokumentacijski sistem

Dokumentacijski sistem omogo€a vodenje in hranjenje dokumentov po strankah in delavcih:

o Dokumenti se lahko dodajajo v sistem kot priponke in se shranijo na stranki in/ali
delavcu (pogodbe, prejeti racuni, reklamacije, ...).

e Dokumenti, ki nastajajo v miniMAX-u se samodejno shranjujejo na stranko ali
delavca (izdani racuni, predracuni, obracunski listi, dohodnina ...).

e Vsi ostali dokumenti: obrazci za plac¢e in druge osebne prejemke, knjige za DDV
obracun DDV, ki jih oddajamo AJPES in DURS ter drugim institucijam pa se
shranjujejo na organizaciji.

Opravila

Opravila so lahko naloge, obvestila, opomniki,... So pripomoéek za komunikacijo med
razlicnimi uporabniki sistema miniMax, npr. med racunovodskim servisom in podjetnikom, ali
za vsakega posebej kot uporabnika mM. Delimo jih na dva tipa:

e Avtomatska opravila — ki jih po Zelji aktiviramo, da se samodejno formirajo, ko je
izpolnjen pogoj za njihov nastanek. Npr. obvestilo o oddaji DDV, nepotrjen izdan
dobropis, obracun plac,... Ko je opravilo oz. naloga narejena, se opravilo tudi
samodejno zakljuci.

¢ Rocna opravila — uporabniki jih roéno odpirajo za druge uporabnike organizacije ali
sami zase, da se zadolzujejo za doloCene naloge. Npr. RS ro¢no odpre opravilo
podjetniku da ga opomni npr. porocilo za banko za najem kredita.

Povezava z enaA

miniMAX je povezan s poslovnim sistemom spletne trgovine enaA, kar omogoca
prodajalcem na enaA avtomatiziran prenos podatkov o artiklih med enaA in miniMAX.
Prednosti uporabe spletne trgovine enaA:
e Postavitev trgovine na mestu, katerega vsak dan obiS€e Ze okrog 45.000
obiskovalcev in opravi ve€ kot 400 nakupov dnevno.
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e Postavitev spletnih strani z vaso ponudbo brez stroSkov - primerno tako za spletne
trgovce, ki Ze vodijo svojo spletno prodajo kot za trgovce, ki nimajo niti svojih
spletnih strani (zados$€a, da imajo lastni e-postni naslov, na katerega lahko
sprejmejo narocilo) - placate le letno najemnino!

o VKkljuCitev vase ponudbe v enaA iskalnik, preko katerega boste svojo ponudbo
priblizali naj8irSemu krogu kupcev v Sloveniji, tako tistim, ki kupujejo na spletu kot
tistim, ki Se vedno prisegajo na klasi¢ne nakupe in splet uporabljajo le za iskanje
ponudnikov.
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